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 Администрация Нижнетуринского городского округа

Постановление


от   15.04.2013 г.  №  443
город Нижняя Тура

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе»
  
Рассмотрев протест прокурора города Нижней Туры от 22.02.2013 года     № 2-643-08/13 на постановление главы Нижнетуринского городского округа      от 26.11.2010 года № 1165 «Об утверждении административного  регламента предоставления Управлением образования администрации Нижнетуринского городского округа муниципальной услуги «Учёт детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного образования на территории Нижнетуринского городского округа», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация Нижнетуринского городского округа 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Признать протест прокурора города Нижней Туры от 22.02.2013 года № 2-643-08/13 на постановление главы Нижнетуринского городского округа                от 26.11.2010 года № 1165 «Об утверждении административного  регламента предоставления  Управлением образования администрации  Нижнетуринского городского округа муниципальной услуги «Учёт детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного образования на территории Нижнетуринского городского округа» обоснованным и подлежащим удовлетворению.

2. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе» (прилагается).
3. Признать утратившим силу постановление главы Нижнетуринского городского округа от 26.11.2010 года  №  1165 «Об утверждении административного  регламента предоставления  Управлением образования администрации  Нижнетуринского городского округа муниципальной услуги «Учёт детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного образования на территории Нижнетуринского городского округа».
4. Директору – главному редактору муниципального бюджетного учреждения «Редакция еженедельной газеты «Время» (Кошелева И.А.) опубликовать данное постановление.

5. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава 
Нижнетуринского городского округа                                           Ф.П. Телепаев
Исп. Кривощапова Н.М
Приложение 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе»
Раздел 1. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе»  (далее - Административный регламент) разработан в соответствии с Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» в целях повышения качества, доступности и оперативности предоставления информации, создания необходимых организационных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе»    (далее - муниципальная услуга), определения сроков и последовательности осуществления административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, являющимся родителями или законными представителями (при предоставлении решения органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства над несовершеннолетним) ребенка, а также их уполномоченным представителям при предоставлении доверенности, заверенной родителем (законным представителем) (далее - заявитель). 
3. Информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Управлением образования администрации Нижнетуринского городского округа (далее Управление образования) и муниципальными дошкольными образовательными учреждениями (далее ДОУ).
4. Место нахождения Управления образования:

624221, Свердловская область, город  Нижняя Тура, ул. 40 лет Октября 2а.
Место нахождения ответственного лица за предоставление муниципальной услуги – заместителя начальника Управления образования (далее заместитель начальника УО): Свердловская область, город Нижняя Тура, ул. Усошина 5а.
Телефоны, факсы Управления образования: 
(34342) 2-79-65 (начальник Управления образования), 
(34342) 2-08-85 (заместитель начальника УО).

5. График работы и приема начальника Управления образования и заместителя начальника УО, информация о графике работы, телефонах, месте нахождения муниципальных дошкольных образовательных учреждений указана в приложение № 1 к настоящему Регламенту
6. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется по телефону, при личном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальных Интернет-сайтах администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), на информационных стендах в помещениях учреждений, по телефонам учреждений.

7. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем начальника УО при личном контакте с заявителем, а также с использованием средств телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заместитель начальника УО, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию заявителя являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставления информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

8. Письменные обращения заявителей рассматриваются лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
9. Наименование муниципальной услуги: «Постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) в Нижнетуринском городском округе».                        
10. Муниципальная услуга предоставляется:

Управлением образования - в части приема заявлений от заявителей и постановки детей на учет, ведения учета, предоставления детям мест в учреждениях;

учреждениями - в части зачисления детей в учреждения.

В сельских населенных пунктах Нижнетуринского городского округа учет детей, нуждающихся в предоставлении мест в ДОУ, осуществляется заведующими ДОУ, расположенных в сельских населенных пунктах.

При предоставлении услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласования, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный данным постановлением.

В процедуре предоставления муниципальной услуги принимают участие комиссия, созданная при Управлении образования, состав которой утверждается приказом по Управлению образования.

11. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

на уровне Управления образования - постановка ребенка на учет (если по основаниям, предусмотренным настоящим Административным регламентом, ребенок не может быть поставлен на учет, заявителю направляется уведомление об отказе в постановке на учет), предоставление ребенку места в учреждении (если по основаниям, предусмотренным настоящим Административным регламентом, ребенку не может быть предоставлено место в учреждении, заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении места);

на уровне учреждения - зачисление ребенка в учреждение (если по основаниям, предусмотренным настоящим Административным регламентом, ребенок не может быть зачислен в учреждение, заявителю направляется уведомление об отказе в зачислении в учреждение).

12. Муниципальная услуга предоставляется в следующие сроки:

Заместитель начальника УО с момента получения всех необходимых документов регистрирует заявление, присваивает заявителю статус очередника и выдает экземпляр уведомления о регистрации заявления в день регистрации.

При комплектовании ДОУ на новый учебный год заместитель начальника УО выдает заявителям путевку в ДОУ.

Решение о предоставлении ребенку места в учреждении при формировании групп на новый учебный год (с 1 сентября до 30 мая) принимается до 1 июня текущего календарного года, при доукомплектовании учреждения на текущий и новый учебный год - в течение десяти рабочих дней с момента постановки на учет;

Зачисление ребенка в учреждение на основании путёвки Управления образования о предоставлении места ребенку в учреждении производится до 1 сентября текущего учебного года при формировании групп на новый учебный год, в течение десяти рабочих дней - при доукомплектовании учреждения на текущий и новый учебный год.
 Выдача путевок производится ежегодно по итогам комплектования мест в ДОУ и рассмотрения итогов комплектования, утверждения списков детей, скомплектованных на новый учебный год, с 1 июня по 31 июля каждого текущего года.
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:
Конвенция о правах ребенка (одобренная Генеральной Ассамблеей ООН от 20.11.1989 года);

Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 года);
Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 года № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;

Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 года № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;

Закон Российской Федерации от 15.05.1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; 

Закон Российской Федерации от 17.01.1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;

Закон Российской Федерации от 26.06.1992 года № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 года № 3266-1 «Об образовании»;

Закон Российской Федерации от 19.02.1993 года № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»;

Федеральный закон от 27.05.1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

Федеральный закон от 24.07.1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 года    № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и специалистов органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан и погибших (пропавших без вести) при выполнении служебных обязанностей»;    

Приказ Минобороны Российской Федерации от 26.01.2000 года № 44 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих, выполнявших задачи на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации и погибших (пропавших без вести) при выполнении служебных обязанностей»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 04.10.2000 года    № 751 «О Национальной доктрине образования в Российской Федерации»;

Указ Президента Российской Федерации от 05.06.2003 года № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»;
Федеральный закон от 16.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 года    № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и специалистам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2008 года    № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»;

Федеральный закон от 09.02.2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.07.2010 года № 91 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»;

Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 28.12.2010 года № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»;

Федеральный закон от 07.02.2011 года № 3-ФЗ «О полиции»;

Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 года     № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями, и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»;

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 года № 2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

Закон Свердловской области от 23.10.1995 года № 28-ОЗ «О защите прав ребенка»; 

Закон Свердловской области от 16.07.1998 года № 26-ОЗ «Об образовании в Свердловской области»;

Закон Свердловской области от 10.12.2005 года № 116-ОЗ «О размере вознаграждения, причитающегося приемным родителям, и мерам социальной поддержки, предоставляемых приемной семье, в Свердловской области»;
Постановление Правительства Свердловской области от 05.04.2006 года     № 303-ПП «Об утверждении Положения о порядке организации внеочередного и первоочередного предоставления мест в образовательных и летних оздоровительных организациях».
Положение об Управлении образования администрации Нижнетуринского городского округа, утвержденное Решением Думы от 25.12.2009 года № 300;

Уставы муниципальных ДОУ Нижнетуринского городского округа.
14. Заявитель предоставляет в Управление образования с целью постановки на учет ребенка следующие документы:

	Категория и (или) наименование    
  предоставляемого  
     документа
	Форма     
предоставления документа
	Примечание

	         1          
	      2       
	                  3                  

	1.Заявление           
	Подлинник     
	Форма заявления предусматривает сведения о согласии заявителя     на обработку его персональных данных 
и персональных данных его ребенка    

	2.Свидетельство       
о рождении          
	Копия и       
подлинник     
	Для многодетной семьи предоставляется документ для подтверждения первоочередного права на зачисление в учреждение, для категории заявителей, указанных в пункте 19 Приложения № 2 к Административному регламенту      

	3.Документы,          
подтверждающие место
проживания ребенка: 
	Копия и       
подлинник     
	                  -                  

	3.1.свидетельство       
о регистрации       
по месту жительства 
ребенка /или/            
	Копия и       
подлинник     
	Форма № 8 (утверждена Приказом Федеральной миграционной службы Российской Федерации от 20.09.2007 года  № 208 «Об утверждении  Административного регламента     предоставления Федеральной   миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету     граждан Российской Федерации по месту пребывания и месту жительства  в пределах Российской Федерации», предоставляется территориальными  органами Федеральной миграционной  службы)

	3.2.свидетельство       
о регистрации       
по месту пребывания 
	Копия и       
подлинник     
	Форма № 3 (утверждена Приказом Федеральной миграционной службы Российской Федерации от 20.09.2007 года № 208 «Об утверждении   Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету     
граждан Российской Федерации по месту пребывания и месту жительства в пределах Российской Федерации"), предоставляется территориальными органами Федеральной миграционной службы. 

	4.Документ,           
удостоверяющий      
личность заявителя: 
	Копия и       
подлинник     
	                  -                  

	4.1.паспорт гражданина Российской Федерации
	Копия 1 страницы и       
подлинник     
	Паспорт гражданина Союза Советских   Социалистических Республик        принимается в качестве документа, удостоверяющего личность заявителя, только при предъявлении вида      на жительство                        

	4.2.паспорт иностранного
гражданина   
	Копия и       
подлинник     
	                  -                  

	4.3.паспорт моряка  
	Копия и       
подлинник     
	                  -                  

	4.4.удостоверение       
личности            
военнослужащего     
Российской Федерации
	Копия и       
подлинник     
	                  -                  

	4.5.военный билет  
	Копия и       
подлинник     
	                  -                  

	временное           
удостоверение       
личности гражданина 
Российской Федерации
по форме № 2-П
	Копия и       
подлинник     
	Срок действия документа ограничен    

	вид на жительство   
	Копия и       
подлинник     
	Выдается территориальным органом федерального органа исполнительной   власти Российской Федерации,   ведающего вопросами внутренних дел   

	общегражданский     
заграничный паспорт 
гражданина          
Российской Федерации
	Копия и       
подлинник     
	                  -                  

	разрешение          
на временное        
проживание          
	Копия и       
подлинник     
	Документ установленной формы, выдаваемый заявителю без гражданства, не имеющему документа, удостоверяющего личность                      

	удостоверение       
беженца             
	Копия и       
подлинник     
	                  -                  

	5.Документ,           
подтверждающий право
на внеочередное     
и первоочередное    
зачисление ребенка  
в учреждение,       
из числа следующих: 
<*>
	Копия         
	Перечень категорий детей, имеющих право на внеочередное и      
первоочередное предоставление мест в муниципальных образовательных   учреждениях, реализующих основную    
общеобразовательную программу   дошкольного образования, приведен в Приложении № 2 к Административному 
регламенту                           

	справка с места     
работы (службы)     
	Подлинник     
	Подписывается руководителем и        
заверяется печатью организации (для категорий детей, указанных    в пунктах 1 - 4, 7 - 19 Приложения № 2 к Административному регламенту) 

	удостоверение       
из числа следующих: 
	Копия и       
подлинник     
	-                                    

	удостоверение Генеральной         
прокуратуры    Российской Федерации
	Копия и       
подлинник     
	Для категории детей, указанных    в пункте 1 Приложения № 2            
к Административному регламенту       

	удостоверение Следственного       
управления   Следственного       
комитета     при Прокуратуре     
Российской Федерации
	Копия и       
подлинник     
	Для категории детей, указанных в пункте Приложения № 2            
к Административному регламенту       

	удостоверение судьи 
	Копия и       
подлинник     
	Для категории детей, указанных   в пункте 3 Приложения № 2 к Административному регламенту       

	удостоверение сотрудника органа  по контролю   за оборотом   наркотических    средств и   психотропных веществ
	Копия и       
подлинник     
	Для категории детей, указанных   в пункте 4 Приложения № 2 к Административному регламенту       

	удостоверение     Министерства        
внутренних дел   России              
	Копия и       
подлинник     
	Для категории детей, указанных   в пункте 6 Приложения № 2 к Административному регламенту       

	удостоверение    гражданина,         
подвергшегося   воздействию радиации вследствие    катастрофы   на Чернобыльской АЭС и аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов    радиоактивных    отходов в реку Теча 
	Копия и       
подлинник     
	Для категории детей, указанных    в пункте 5 Приложения № 2 к Административному регламенту       

	удостоверение       
многодетной семьи   
	Копия и       
подлинник     
	Для категории детей, указанных  в пункте 19 Приложения № 2 к Административному регламенту       

	справка о доходах  родителя (законного представителя)      
	Подлинник     
	Заверяется главным бухгалтером   и руководителем предприятия, организации (для категории детей, указанных в пункте 21 Приложения № 2 к Административному регламенту)    

	справка о постановке на учет в Центре    занятости населения 
	Подлинник     
	Для категории детей, указанных   в пункте 21 Приложения № 2    к Административному регламенту       

	справка          об установлении     
инвалидности        
	Копия и       
подлинник     
	Выдается федеральным государственным учреждением медико-социальной      экспертизы (для категории детей,    
указанных в пункте 20 Приложения № 2 к Административному регламенту)      

	ходатайство   работодателя        
(представителя     нанимателя)         
	Подлинник     
	Документ является результатом   предоставления необходимой и обязательной услуги, подписывается руководителем организации (для категории детей, указанных      в пункте 22 Приложения № 2 к Административному регламенту)    

	Заключение    центральной или     территориальной   психолого-медико- педагогической      
комиссии <*>
	Копия         
	Для постановки детей с ограниченными возможностями здоровья на учет для выдачи путевки в учреждения (группы) комбинированной или   компенсирующей направленности, направление на обследование выдает  районный отдел                       

	Медицинская справка о наличии           
хронических       заболеваний <*>
	Копия         
	Для постановки детей на учет    для выдачи путевки в группу          
оздоровительной направленности,  выдается учреждением здравоохранения 

	<*> Документы могут быть представлены заявителем после постановки ребенка на учет, действие их распространяется на срок действия документа  (в случае его указания) или подтверждается ежегодно. Отсутствие указанных документов (окончание срока действия документов) не является основанием  для отказа в постановке ребенка на учет, но при комплектовании учреждения предоставление места в учреждении будет осуществляться на общих   основаниях                                                               


При заочном обращении заявитель через Портал входит в «Личный кабинет» и заполняет заявление. В течение 5 дней заявителю необходимо подойти к заместителю начальника УО для предоставления документов:

- свидетельство о рождении ребенка;

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (перечисленные в п.4 таблицы);

- документ, подтверждающий льготное основание для предоставления ребенку места в дошкольном учреждении (перечисленные в пункте 5 таблицы);
15. В случае изменения места жительства заявителю предоставляется возможность перерегистрировать ребенка по новому месту жительства при предоставлении следующих документов:

	 Категория и (или)  наименование   предоставляемого  документа
	    Форма     
предоставления
  документа   
	             Примечание              

	         1          
	      2       
	                  3                  

	1.Заявление о передаче
сведений о ребенке  
по новому месту жительства          
	Подлинник     
	Предъявляется заявителем при личном  
обращении в Управление образования             

	2.Документ,           
подтверждающий новое
место жительства    
ребенка, из числа следующих:          
	Копия и       
подлинник     
	                  -                  

	2.1.свидетельство       
о регистрации       
по месту жительства 
ребенка             
	Копия и       
подлинник     
	Форма № 8 (утверждена Приказом       
Федеральной миграционной службы      
Российской Федерации от 20.09.2007   
N 208 "Об утверждении                
Административного регламента         
предоставления Федеральной           
миграционной службой государственной 
услуги по регистрационному учету     
граждан Российской Федерации по месту
пребывания и месту жительства        
в пределах Российской Федерации"),   
предоставляется территориальными     
органами Федеральной миграционной    
службы.

	2.2.справка с места     
жительства          
	Копия и       
подлинник     
	  

	2.3.свидетельство       
о регистрации       
по месту пребывания 
	Копия и       
подлинник     
	Форма N 3 (утверждена Приказом       
Федеральной миграционной службы      
Российской Федерации от 20.09.2007   
N 208 "Об утверждении                
Административного регламента         
предоставления Федеральной           
миграционной службой государственной 
услуги по регистрационному учету     
граждан Российской Федерации по месту пребывания и месту жительства        
в пределах Российской Федерации"),   
предоставляется территориальными     
органами Федеральной миграционной    
службы. 

	2.4.договор,            
на основании которого гражданин постоянно или    преимущественно     
проживает в жилом помещении           
	Копия и       
подлинник     
	


16. Для зачисления в ДОУ заявитель предоставляет следующие документы:

	 Категория и (или)  наименование    
предоставляемого  
 документа      
	    Форма     
предоставления
  документа   
	             Примечание              

	         1          
	      2       
	                  3                  

	Медицинская справка 
о состоянии здоровья
ребенка <*>
	Подлинник     
	Выдается поликлиникой по месту       
жительства ребенка (направление      
на обследование представляется       
заявителю в момент приема документов 
для зачисления в учреждение)         

	Документ,           
удостоверяющий      
личность заявителя. 
	
Подлинник     
	                  -                  

	Заключение          
центральной или     
территориальной     
психолого-медико-   
педагогической      
комиссии <**>
	Подлинник     
	При зачислении в учреждения ребёнка –инвалида для разработки
индивидуальной программы воспитания и обучения

	<*> Документ представляется заявителем после обследования в поликлинике. 
<**> Документы должны быть получены заявителем не ранее чем за три       
месяца до представления в учреждение                                     


17. Иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе находящихся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления либо организаций, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, не требуется.

18. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

19. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

обращение лица, не являющегося родителем (законным представителем) или уполномоченным представителем, для постановки ребенка на учет;

представление не всех документов, определенных в пунктах 14, 15 и 16 Административного регламента;

выявление в документах, представленных заявителем, недостоверной информации либо истечение срока их действия.

20. Основаниями для отказа заявителю в предоставлении места в учреждении являются:

- отсутствие свободных мест в учреждении, отсутствие факта постановки ребенка на учет в Управлении образования;

- несоответствие возраста ребенка возрастному составу комплектуемых групп;

- отсутствие (истечение срока действия) заключения, выданного центральной или территориальной психолого-медико-педагогической комиссией родителям (законным представителям) ребенка;

- отсутствие (истечение срока действия) документов, определенных пунктом 14 Административного регламента (при внеочередном, первоочередном порядке устройства в учреждение или устройстве в установленный срок).

21. Основаниями для отказа в зачислении в учреждение являются:

достижение ребенком возраста семи лет на 1 сентября года, в котором производится комплектование учреждения;

наличие медицинских противопоказаний у ребенка к нахождению в детском коллективе или посещению учреждения;
окончание срока действия путёвки, выданной Управлением образования.

22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

23. Максимальный срок ожидания заявителем в очереди при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не должен превышать 20 минут.

Максимальный срок ожидания заявителем в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не должен превышать 30 минут.

24. Требования к местам для информирования: 
Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, содержащими необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов;

- стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов. 

25. Требования к местам ожидания:

- помещения для ожидания должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам; 

- места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей;
- места ожидания на представление или получение документов должны быть оборудованы стульями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

- места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера и названия кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности заместителя начальника Управления образования, осуществляющего прием;

- режима работы.

Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов. 

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается. 

Рабочее место заместителя начальника Управления образования, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатным устройствам.
26. Показателями доступности и качества предоставляемой муниципальной услуги являются:

- количество обращений за получением услуги;

- количество получателей услуги;

- среднее количество человеко-часов, затраченных на предоставление одной услуги;

- количество регламентированных посещений органа власти для получения услуги;

- максимальное количество документов, необходимых для предоставления услуги;

- максимальное количество документов, которые заявитель обязан самостоятельно представить для получения услуги;

- максимальное время ожидания от момента обращения за услугой до фактического начала предоставления услуги;

- наличие информационной системы, автоматизирующей процесс предоставления услуги;

- возможность получения услуги через сеть Интернет, в том числе запись для получения услуги, подача заявления для получения услуги, возможность мониторинга хода предоставления услуги, возможность получения результата услуги;

- доля обращений за получением услуги через сеть Интернет от общего количества обращений за получением услуги;

- доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления услуги, в сети Интернет;

- размещение информации о порядке предоставления услуги в сети Интернет;

- размещение информации о порядке предоставления услуги в брошюрах, буклетах, на информационных стендах и электронных табло в помещении районного отдела и в учреждениях, предоставляющих услугу;

- возможность получения консультации по вопросам предоставления услуги по телефону, через сеть Интернет, по электронной почте, при личном обращении, при письменном обращении;

- наличие электронной системы управления очередью на прием для получения услуги;

- количество консультаций по вопросам предоставления услуги;

- максимальная удаленность места жительства потенциального заявителя от ближайшего места предоставления услуги;

- максимальное время перемещения от места жительства потенциального заявителя до ближайшего места предоставления услуги на общественном транспорте;

- доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

- доля заявителей, удовлетворенных результатом предоставления услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

- количество обоснованных жалоб на нарушение Административного регламента;

- доля обоснованных жалоб от общего количества обращений за получением услуги;

- количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц при предоставлении услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Глава 1. Состав административных процедур
27. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в учреждение;

- комплектование учреждения на очередной учебный год;

- утверждение списков детей, скомплектованных на новый учебный год;

- выдача путевки заявителю в дошкольное учреждение и регистрация путевки в журнале учета выдачи путевок;

- зачисление ребенка в дошкольное учреждение.

28. Порядок предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с блок-схемой (Приложение № 3).

Глава 2. Приём заявления о постановке на учёт для зачисления ребёнка в учреждение 
29. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в Управление образования, подача письменного заявления.

30. При выполнении административной процедуры осуществляются следующие действия:

- прием пакета документов для постановки на учет ребенка;

- проверка документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом;

- регистрация документов.

Прием, проверка документов и регистрация заявления производятся в день личного обращения заявителя.

31. Исполнителем каждого административного действия является заместитель начальника Управления образования.
32. При личном обращении заявитель предоставляет документы, необходимые для получения муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 14 Административного регламента.

Заместитель начальника УО осуществляет проверку комплектности (достаточности) представленных заявителем документов, а также проверку полноты и достоверности содержащейся в указанных документах информации.

Документы должны соответствовать следующим требованиям:

текст документов написан разборчиво;

фамилии, имена и отчества написаны полностью и соответствуют документам, удостоверяющим личность;

подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления, серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа, отсутствуют.

При принятии решения о постановке ребенка на учет для предоставления места в учреждении производится регистрация ребенка в книге учета детей (приложение № 4) и в электронной базе данных о детях, поставленных на учет для зачисления в учреждение.

Информирование заявителя о постановке его ребенка на учет для предоставления места в учреждении осуществляется посредством выдачи уведомления, которое содержит следующие сведения: регистрационный номер в очереди, дату постановки на учет.

33. В случае оформления документов ненадлежащим образом заместитель начальника Управления образования оформляет уведомление об отказе в приеме документов и передает его заявителю непосредственно - при личном обращении заявителя в Управление образования.
Уведомление об отказе в приеме документов оформляется на бланке Управления образования, заверяется подписью руководителя и печатью Управления образования и должно содержать следующие сведения: фамилию, имя, отчество заявителя, адрес, на который направляется уведомление, наименование муниципальной услуги, причину отказа в приеме документов.

34. Учет детей для зачисления в учреждение ведется по возрастным группам, формируемым по датам рождения детей:

- дети до 2-х лет - в группу раннего возраста;

- дети до 3-х лет - в группу 1 младшего возраста;

- дети 4-го года жизни - в 2 младшую группу;

- дети 5-го года жизни - в среднюю группу;

- дети 6-го года жизни - в старшую группу;

- дети 7-го года жизни - в подготовительную группу.

35. В случае изменения места жительства заявитель может обратиться в Управление образования с заявлением об изменении адреса. К заявлению прилагаются документы, указанные в пункте 15 Административного регламента. При этом в электронной очереди сохраняется первоначальная дата постановки ребенка на учет.

В случаях изменения в заявлении первоначально указанного ДОУ без уважительной причины первоначальная дата постановки ребенка на учет не сохраняется и указывается дата на момент внесения изменения.

36. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления о постановке ребенка на учет для зачисления в учреждение, внесение сведений в электронный реестр (очередь) обращений заявителей.

Глава 3. Комплектование учреждения на очередной учебный год 

37. Основанием для начала административной процедуры является наступление срока комплектования учреждений на новый учебный год.

38. При выполнении административной процедуры осуществляются следующие действия:

сбор информации о возможной заполняемости учреждения детьми;

рассмотрение заявлений заместителем начальника УО; 

формирование списка детей для зачисления в учреждение на очередной учебный год;

утверждение списка детей для зачисления в учреждение на очередной учебный год;

39. Заместитель начальника УО для определения количества мест для зачисления детей на следующий учебный год ежегодно не позднее 1 апреля осуществляет сбор следующей информации:

- плановая наполняемость учреждения;

- количество освобождающихся мест при выпуске детей в школу в текущем учебном году;

количество вновь создаваемых мест при открытии новых групп, доукомплектовании функционирующих групп.

Руководитель учреждения до 1 числа каждого месяца, следующего за отчетным, представляет заместителю начальника УО сведения о наличии свободных мест в течение учебного года.

40. Заместитель начальника УО при ведении учета детей для зачисления в учреждение предоставляет информацию заявителям о порядковом номере в очереди при поступлении соответствующего запроса или обращения, принимает документы, предоставляемые дополнительно заявителями, и вносит изменения в базу данных по учету очередности.

К 1 апреля заместитель начальника УО формирует список детей, стоящих на учете для зачисления в учреждение, с учетом наличия свободных мест и возраста ребенка.

Формирование списка детей осуществляется в следующей последовательности:

прежде всего, в список включаются дети, имеющие внеочередное право на устройство в учреждение (Приложение № 2);

затем в список включаются дети, имеющие первоочередное право на устройство в учреждение;

далее в список включаются дети, зачисляемые в учреждение на общих основаниях.

При формировании списка детей для зачисления в учреждение на общих основаниях учитывается очередность по дате постановки ребенка на учет для зачисления в учреждение.

41. Приказом (распоряжением) Управления образования до 20 апреля текущего учебного года создается комиссия по комплектованию учреждений детьми. Срок полномочий комиссии составляет один календарный год с момента утверждения ее состава. Деятельность комиссии регламентируется Положением о комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений.

Подготовленные списки детей передаются на рассмотрение созданной комиссии по комплектованию учреждений.

Комплектование комиссией учреждений детьми на новый учебный год производится с 1 мая до 30 июля текущего календарного года, на текущий и новый учебный год при доукомплектовании учреждения - в течение 10 рабочих дней с момента предоставления сведений о наличии свободных мест. Заседания комиссии по комплектованию учреждений проводятся не реже одного раза в квартал. Решение о предоставлении места в учреждении или об отказе в предоставлении места в учреждении принимается комиссией в соответствии с пунктом 20 Административного регламента.

Списки детей, которым предоставлены места в учреждении на новый учебный год, утверждаются приказом начальника Управления образования до 30 мая текущего учебного года.

Глава 4. Предоставление места ребёнку в учреждении 

42. Основанием для начала административной процедуры является утвержденный приказом начальника Управления образования список детей, которым предоставлены места в учреждениях.

43. Извещение заявителя о предоставлении его ребенку места в учреждении осуществляется через размещение сведений на информационных стендах в Управлении образования до 1 июня каждого учебного года, в случае доукомплектования групп заявителю индивидуально.

44. При принятии решения о зачислении ребенка заместитель начальника УО оформляет путевку ребенку в соответствующее дошкольное учреждение, исправления не допускаются. 

Заместитель начальника УО регистрирует путёвку в журнале учета выдачи путевок в дошкольные образовательные учреждения (приложение №5).
После выдачи путёвки в учреждение в электронной очереди ребенок исключается из активной базы данных, его персональные сведения сохраняются в электронной базе данных в статусе «Зачисленные». 

Заявитель в течение 3 рабочих дней после получения путевки должен обратиться в ДОУ для регистрации путёвки, в порядке, предусмотренном Уставом дошкольного учреждения.  Если заявитель не обратился в ДОУ в течение 3 рабочих дней после получения путевки, выделенное ребенку место перераспределяется в установленном порядке.

Путевка действительна в течение месяца со дня ее регистрации в ДОУ, в течение этого времени заявитель проходит с ребёнком медицинский осмотр в детской поликлинике по месту жительства ребенка.

При поступлении ребенка в ДОУ заявитель сдает путевку руководителю дошкольного учреждения.
Путевка, выдаваемая заявителю при устройстве ребенка в ДОУ, подлежит хранению в ДОУ до отчисления ребенка. При переводе ребенка из одного учреждения в другое указанная путевка подлежит обязательной передаче вместе с документами ребенка.

Если заявителю было предложено место для ребенка в ДОУ, не указанном в заявлении, и заявитель отказался от этого места, ребенок остается в очереди до получения путевки в желаемом ДОУ.

В случае отказа заявителя от предложенных свободных мест в ДОУ как по месту жительства, так и не по месту жительства ребенка заявитель оформляет заявление о сохранении очереди от даты регистрации заявления. Заявление хранится в Управлении образования до получения направления в желаемое дошкольное учреждение.
После процедуры комплектования, в случае, если заявитель не получил в Управлении образования путевку в дошкольное учреждение до 1 августа текущего года, выделенное ему место распределяется в порядке очереди. Ребенок остается в очереди до обращения родителей (законных представителей) и при обращении получает место в ДОУ (при его наличии).

45. При принятии решения об отказе в предоставлении места в учреждении комиссией по комплектованию учреждений заместитель начальника УО  оформляет уведомление об отказе в предоставлении места и передает его непосредственно заявителю при личном обращении заявителя в Управление образования (в течение 10 рабочих дней со дня вынесения решения).

Уведомление об отказе в предоставлении места в учреждении оформляется на бланке Управления образования, заверяется подписью начальника Управления образования и должно содержать следующие сведения: фамилию, имя, отчество заявителя, адрес, на который направляется уведомление, наименование муниципальной услуги, причину отказа в предоставлении места в учреждении.

При передаче заявителю уведомления об отказе в предоставлении места в учреждении все регистрационные данные ребенка сохраняются в активной базе данных электронной очереди.

Глава 5. Зачисление ребёнка в учреждение
46. Основанием для начала административной процедуры является передача приказа об утверждении списка детей, которым предоставлено место в учреждении из Управления образования в учреждение.

47. При выполнении административной процедуры осуществляются следующие действия:

индивидуальное информирование заявителей о предоставлении места в учреждении;

прием документов для зачисления ребенка в учреждение;

утверждение списочного состава зачисленных детей;

предоставление информации в Управление образование о количестве зачисленных детей, о наличии свободных мест;

восстановление в очереди детей, не зачисленных в учреждение.

48. Руководители учреждений обеспечивают зачисление детей во вновь создаваемые группы до 1 сентября текущего года в соответствии с приказом Управления образования о предоставлении места ребенку, при доукомплектовании групп - в течение месяца с даты регистрации путёвки ребенка в учреждении.

49. При личном обращении заявитель предоставляет документы, необходимые для зачисления ребенка в учреждение в соответствии с пунктом 16 Административного регламента.

Руководитель учреждения осуществляет проверку комплектности (достаточности) представленных заявителем документов, а также проверку полноты и достоверности содержащейся в указанных документах информации.

50. Зачисление в учреждение осуществляется без вступительных испытаний. Руководитель дошкольного учреждения при зачислении обязан:

1) ознакомить заявителя с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;

2) заключить договор с заявителем и ознакомить с документами, определяющими право на получение компенсации родительской платы за содержание ребенка в дошкольном учреждении;

3) издать приказ о зачислении ребенка.

На каждого ребенка, принятого в дошкольное учреждение заводится личное дело, в котором хранятся все документы. 
В случае наличия оснований для отказа в зачислении в учреждение в соответствии с пунктом 21 Административного регламента руководитель учреждения формирует уведомление об отказе в зачислении в учреждение и передает его заявителю.

Уведомление об отказе в зачислении в учреждение формируется на бланке учреждения, заверяется подписью руководителя и печатью учреждения и должно содержать следующие сведения: фамилию, имя, отчество заявителя, адрес, на который направляется уведомление, наименование муниципальной услуги, причину отказа в зачислении в учреждение.

51. На основании поступивших документов руководитель учреждения формирует списки детей по группам, издает приказ о зачислении вновь поступивших детей не позднее 1 сентября при комплектовании новых групп, при доукомплектовании групп - в течение месяца с даты регистрации путёвки ребенка в учреждении.

52. Руководитель учреждения в соответствии с приказом о зачислении детей в учреждение направляет информацию в Управление образования о количестве зачисленных детей и наличии свободных мест с пояснительной запиской о причинах появления свободных мест. Причинами появления свободных мест в период комплектования учреждения являются:

неявка заявителя, получившего путёвку  в учреждении, до 1 сентября текущего года (в случае, если зачисление производится с 1 мая по 31 августа) или через один месяц после получения уведомления о предоставлении места в учреждении (в случае, если зачисление производится с 1 сентября по 30 апреля);

отказ родителей (законных представителей) от посещения ребенком учреждения, в котором ему было предоставлено место;

непосещение ребенком учреждения по причинам, не зависящим от воли родителей (законных представителей), что они обязаны подтвердить документально.

53. Заместитель начальника УО после получения информации от руководителя учреждения о незачисленных детях восстанавливает сведения о ребенке в электронной очереди под прежним регистрационным номером и включает его в активную электронную базу данных детей, поставленных на учет для получения места в учреждении.

54. Результатом выполнения административной процедуры является приказ о зачислении ребенка в учреждение.

Глава 6. Порядок постановки на учёт для зачисления ребёнка в учреждение в электронном виде

55. Постановка на учет для зачисления ребенка в учреждение может осуществляться в электронной форме с использованием автоматизированной информационной системы.

56. Основанием для постановки на учет для зачисления ребенка в учреждение при предоставлении муниципальной услуги в электронном виде является поступление в электронную базу данных сведений о заявителе.

57. При составлении электронной формы обращения о постановке ребенка на учет для зачисления в учреждение заявитель заполняет регистрационную карточку путем введения необходимых персональных данных и завершает регистрацию;

распечатывает или сохраняет в электронном виде карточку с предварительным номером очередности на предоставление места в учреждении;

не позднее 5 дней с момента регистрации ребенка в электронной очереди предоставляет заместителю начальника УО документы в соответствии с пунктом 14 Административного регламента.

58. Прием, проверка документов и регистрация заявления производятся заместителем начальника УО при личном обращении заявителя.

59. Заместитель начальника УО осуществляет проверку комплектности (достаточности) представленных заявителем документов, а также проверку полноты и достоверности содержащейся в указанных документах информации.

Документы должны соответствовать следующим требованиям:

текст документов написан разборчиво;

фамилии, имена и отчества написаны полностью и соответствуют документам, удостоверяющим личность;

подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления, серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа, отсутствуют.

60. Заместитель начальника УО сравнивает данные подлинников документов с электронными данными в программе и отказывает в приеме документов по следующим причинам:

просрочен срок предоставления подлинников документов;

информация в подлинниках документов не совпадает с электронными данными в программе;

по основаниям, указанным в пункте 19 Административного регламента.

61. В случае оформления документов ненадлежащим образом заместитель начальника УО оформляет уведомление об отказе в приеме документов и выдает его заявителю с предоставленными документами, указывает причину отказа. При отказе в приеме документов заместитель начальника УО разъясняет, что регистрация ребенка в книге учета детей и выдача регистрационной карточки ребенка будут произведены по дате повторного предъявления документов заявителем или заявителю необходимо повторно составить в программе «Электронная очередь» заявление о постановке ребенка на учет для зачисления в учреждение.

Уведомление об отказе в приеме документов оформляется на бланке Управления образования, заверяется подписью руководителя и печатью Управления образования и должно содержать следующие сведения: фамилию, имя, отчество заявителя, адрес, на который направляется уведомление, наименование муниципальной услуги, причину отказа в приеме документов.

Раздел 4.  Формы контроля за исполнением административного регламента  

62. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги в части приема, хранения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом - начальником Управления образования.

 Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента.

Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги, соблюдение сроков ее предоставления, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги.

63. Проведение плановых проверок осуществляется в соответствии с планами работы Управления образования не реже одного раза в год.

64. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

65. Ответственность заместителя начальника УО и должностного лица - руководителя ДОУ закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Заместитель начальника УО и руководители ДОУ несут ответственность за:

- сохранность документов;

- правильность заполнения документов;

- соблюдение сроков оформления.

Раздел 5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
66. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностного лица учреждения, Управления образования, предоставляющего услугу, и решений, принятых при предоставлении муниципальной услуги, в следующих случаях:

нарушение сроков регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или сроков предоставления муниципальной услуги;

требование от заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

отказ в приеме документов или отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

требование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

67. Родитель (законный представитель) может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики, обратившись лично или направив письменное обращение (жалобу) в установленном законом порядке к начальнику Управления образования администрации Нижнетуринского городского округа:

- по номеру телефона 8 (34342) 2-79-65;

- по адресу 624221 город Нижняя Тура Свердловской области, ул. 40 лет Октября, дом 2-а. 
68.В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством информационно – телекоммуникационной сети Интернет, по адресу электронной почты: obrazimc@mail.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг. 

69. Начальник Управления образования администрации Нижнетуринского городского округа проводит личный прием посетителей в приемные дни – вторник с 16:00 часов до 17:30 часов, пятница с 15:00 часов   до 16.00 часов.

         70. Жалобы на решения, принятые начальником Управления образования Нижнетуринского городского округа, подаются Главе Нижнетуринского городского округа.

Жалобы могут направляться по электронной почте путем размещения обращения на официальном сайте Администрации Нижнетуринского городского округа (http://ntura.midural.ru/) в разделе «Обращения граждан», по почте или подаваться лично по адресу: 624221 город Нижняя Тура Свердловской области, ул. 40 лет Октября, дом 2-а.

71. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.
72. Жалоба родителя (законный представителя) должна содержать: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество ( последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя –юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

73. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимается одно из следующих решений:  
- удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправлении допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов;
- отказывает в удовлетворении жалобы. 
Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

74. Если в письменном обращении не указана фамилия родителя (законного представителя), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

75. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, начальник Управления образования администрации Нижнетуринского городского округа вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить родителю (законному представителю), направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается родителю (законному представителю), направившему обращение, при условии, что его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении родителя (законного представителя) содержится вопрос, на который родителю (законному представителю) многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с родителем (законным представителем) по данному вопросу. О данном решении уведомляется родитель (законный представитель), направивший обращение.

76. Родитель (законный представитель) вправе оспорить решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц обратившись к главе Нижнетуринского городского округа или обжаловать их в судебном порядке. 

Приложение № 1

к Административному регламенту
Информация о местонахождении, контактных телефонах, графиках работы, графиках приема начальника Управления образования, заместителя начальника Управления образования, муниципальных дошкольных образовательных учреждений 

	№ п/п
	Полное наименование учреждения
	Юридический адрес
	Ф.И.О. руководителя, контактный телефон.
	График работы 
	График приёма

	1
	Управление образования администрации Нижнетуринского городского округа
	624221 город Нижняя Тура Свердловской области, ул. 40 лет Октября, дом 2-а.


	Начальник Управления образования Востряков Николай Александрович

(34342) 2-79-65
	понедельник- четверг

с 8:15 до 17:30,

перерыв с 12:30 до 13:30;

пятница

с 8:15 до 16:15,

перерыв с 12:30 до 13:30


	вторник с 16:00 до 17:30;

пятница с 15:00 до 16:00

(по предваритель-ной записи по телефону

2-79-65)

	2
	
	624222 город Нижняя Тура Свердловской области,
ул. Усошина 5а
	Заместитель начальника Управления образования Кривощапова Надежда Михайловна,

(34342) 2-08-85
	понедельник- четверг

с 8:15 до 17:30,

перерыв с 12:30 до 13:30;

пятница

с 8:15 до 16:15,

перерыв с 12:30 до 13:30


	понедельник

с 15:00 до 17:00

	3
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Золотой петушок» общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением художественно-эстетического развития воспитанников
	624220,

Свердловская область

город Нижняя Тура,

ул. Ленина, 65
	Пустовит Елена Александровна

8 (34342) 24287
	понедельник- пятница

с 8:00 до 17:00,

перерыв с 12:30 до 13:30

	понедельник

с 15:00 до 17:00

	4
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Гнездышко» общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением интеллектуального развития воспитанников, физического развития воспитанников
	624222, 

Свердловская область

город Нижняя Тура,

ул. Машиностроителей, 23
	Савинова Надежда Станиславовна 

8 (34342) 23616
	понедельник- пятница

с 8:00 до 17:00,

перерыв с 12:30 до 13:30


	понедельник

с 15:00 до 17:00

	4
	Муниципальное бюджетное  дошкольное образовательное учреждение детский сад «Аленушка» общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением социально-личностного развития воспитанников
	624221, 

Свердловская область

город Нижняя Тура,

ул. Скорынина, 9
	Левина Светлана Михайловна 

8 (34342) 23522
	понедельник- пятница

с 8:00 до 17:00,

перерыв с 12:30 до 13:30


	понедельник

с 15:00 до 17:00

	5
	Муниципальное бюджное дошкольное образовательное учреждение детский сад  «Серебряное копытце» общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением познавательно-речевого развития воспитанников
	624223, 

Свердловская область

город Нижняя Тура,

ул. Говорова, 6 А
	Симачкова Светлана Николаевна 

8 (34342) 25400
	понедельник- пятница

с 8:00 до 17:00,

перерыв с 12:30 до 13:30


	понедельник

с 15:00 до 17:00

	6
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  «Голубок» общеразвивающего вида  с приоритетным осуществлением физического  развития воспитанников
	624222, 

Свердловская область

город Нижняя Тура,

ул. Молодежная, 12
	Шипицина Оксана Николаевна

8 (34342) 20847
	понедельник- пятница

с 8:00 до 17:00,

перерыв с 12:30 до 13:30


	понедельник

с 15:00 до 17:00

	7
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  «Чайка» общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением познавательно-речевого  развития воспитанников
	624223, 

Свердловская область

город Нижняя Тура,

ул. Гайдара, 28
	Бутыгина Оксана Сергеевна
8 (34342) 25165
	понедельник- пятница

с 8:00 до 17:00,

перерыв с 12:30 до 13:30


	понедельник

с 15:00 до 17:00

	8
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  «Малышок» общеразвивающего вида  с приоритетным осуществлением физического  развития воспитанников
	624222, 

Свердловская область

город Нижняя Тура,

ул. Усошина, 5 А
	Маленьких Светлана Николаевна
8 (34342) 20997
	понедельник- пятница

с 8:00 до 17:00,

перерыв с 12:30 до 13:30


	понедельник

с 15:00 до 17:00

	9
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  «Чебурашка» общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением физического  развития воспитанников
	624222, 

Свердловская область

город Нижняя Тура,

ул. Усошина, 5 Б
	Житковская Татьяна Анатольевна 

8 (34342) 20980
	понедельник- пятница

с 8:00 до 17:00,

перерыв с 12:30 до 13:30


	понедельник

с 15:00 до 17:00

	10
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  «Аленка» общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением физического  развития воспитанников
	624238, 

Свердловская область

город Нижняя Тура, 

поселок Ис,

ул. Ленина, 55
	Огибенина Вероника Аркадьевна
8 (34342) 93220
	понедельник- пятница

с 8:00 до 17:00,

перерыв с 12:30 до 13:30


	понедельник

с 15:00 до 17:00

	11
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад  «Елочка» общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением познавательно-речевого развития воспитанников
	624238, 

Свердловская область

город Нижняя Тура, 

поселок Ис,

ул. Ленина, 75 А
	Буторина  Нелли Владимировна 

8 (34342) 93584
	понедельник- пятница

с 8:00 до 17:00,

перерыв с 12:30 до 13:30


	понедельник

с 15:00 до 17:00

	12
	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение детский сад  «Дюймовочка»
	624238, 

Свердловская область

город Нижняя Тура, 

поселок Сигнальный,

ул. Клубная, 32
	Алюшина Людмила Николаевна

+79506528100
	понедельник- пятница

с 8:00 до 17:00,

перерыв с 12:30 до 13:30


	понедельник

с 15:00 до 17:00

	13
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Косьинская средняя общеобразовательная школа
	624239, 

Свердловская область

город Нижняя Тура, 

поселок Косья,

ул. Ленина, 35
	Ергер Светлана Кимовна

8 9506325631
	понедельник- пятница

с 9:00 до 18:00,

перерыв с 13:00 до 14:00
	Среда

С 9:00 до 13:00

	14
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Платинская основная общеобразовательная школа
	624230, 

Свердловская область

город Нижняя Тура, 

поселок Платина,

ул. Школьная, 1
	Лискунова

 Вера Владимировна

8 9043812649
	понедельник- пятница

с 9:00 до 18:00,

перерыв с 13:00 до 14:00
	Среда

С 9:00 до 13:00


Приложение № 2

к Административному регламенту

Перечень категорий детей, имеющих право на внеочередное и первоочередное предоставление мест в ДОУ, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования в Нижнетуринском городском округе
	Категория детей, имеющих право  на внеочередное и первоочередное     предоставление мест в учреждении
	Основание для внеочередного и первоочередного устройства  ребенка в учреждение

	                     1                      
	             2              

	Внеочередное право

	1. Дети прокуроров                          
	Закон Российской Федерации от 17.01.1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»     

	2. Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации                        
	Федеральный закон от 28.12.2010 года  № 403-ФЗ    «О Следственном комитете Российской Федерации»  

	3. Дети судей                               
	Закон Российской Федерации от 26.06.1992 года  № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»           

	4. Дети сотрудников органов по контролю     
за оборотом наркотических средств и         
психотропных веществ                        
	Указ Президента Российской Федерации    от 05.06.2003 года № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю    за оборотом наркотических   средств и психотропных  веществ»                  

	5. Дети граждан, подвергшихся воздействию   
радиации вследствие катастрофы              
на Чернобыльской АЭС и аварии в 1957 году   
на производственном объединении "Маяк"      
и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча 
	Закон Российской Федерации от 15.05.1991 года № 1244-1  «О социальной защите  граждан, подвергшихся   воздействию радиации      вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; Федеральный закон от 26.11.1998 года № 175-ФЗ   «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию   радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном     объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»               

	6. Дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной  противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы,  непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести),  умерших, ставших инвалидами в связи  с выполнением после 1 августа 1999 года     служебных обязанностей                      
	Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 года № 936 «О дополнительных мерах     по социальной защите членов семей военнослужащих и      специалистов органов        внутренних дел, Государственной          противопожарной службы,  непосредственно      участвовавших в борьбе    с терроризмом на территории республики Дагестан и    погибших (пропавших  без вести) при выполнении   служебных обязанностей»  

	7. Дети погибших (пропавших без вести),  умерших, ставших инвалидами сотрудников и   военнослужащих специальных сил   по обнаружению и пресечению деятельности    террористических организаций и     групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории  Северо-Кавказского региона  Российской Федерации (далее - специальные   силы), а также сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил)  по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона  Российской Федерации                        
	Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 года № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим    и специалистам федеральных  органов исполнительной      власти, участвующим  в контртеррористических     операциях и обеспечивающим  правопорядок и общественную безопасность на территории  Северо-Кавказского региона  Российской Федерации»       

	проходящих службу (военную службу) в воинских частях, учреждениях и   подразделениях Вооруженных Сил              
Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов, а также в органах   внутренних дел Российской Федерации,      учреждениях, органах и подразделениях    уголовно-исполнительной системы,  Государственной противопожарной службы   Министерства Российской Федерации по делам  гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий,органах по контролю за оборотом             наркотических средств и психотропных веществ(далее - воинские части и органы),      дислоцированных на постоянной основе  на территории Республики Дагестан,   Республики Ингушетия и Чеченской Республики 
	

	командированных в воинские части и органы,  дислоцированные на постоянной основе   на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия и Чеченской Республики 
	

	направленных в Республику Дагестан, Республику Ингушетия и Чеченскую Республику в составе воинских частей, воинских         
формирований, подразделений, групп и органов(в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территориях указанных  республик)                                  
	

	участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок  и общественную безопасность на административной границе с Чеченской Республикой в составе воинских  частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов по перечням, определяемым соответствующими федеральными  
органами исполнительной власти              
	

	проходящих службу (военную службу)в воинских частях и органах, дислоцированных на постоянной основе на территории  Кабардино-Балкарской Республики,  Карачаево-Черкесской Республики и   Республики Северная Осетия - Алания         
	

	командированных в воинские части и органы,  дислоцированные на постоянной основе     на территории Кабардино-Балкарской  Республики, Карачаево-Черкесской Республики и Республики Северная Осетия - Алания       
	

	направленных в Кабардино-Балкарскую  Республику, Карачаево-Черкесскую Республику и Республику Северная Осетия - Алания в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов(в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов,  дислоцированных на территориях указанных    республик)                                  
	

	8. Дети погибших (пропавших без вести),  умерших, ставших инвалидами военнослужащих  и сотрудников федеральных органов    исполнительной власти, участвующих  в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан    Российской Федерации, проживающих      на территориях Южной Осетии и Абхазии       
	Постановление Правительства Российской Федерации   от 09.02.2004 года № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях              
военнослужащим и специалистам федеральных  органов исполнительной  власти, участвующим  в контртеррористических  операциях и обеспечивающим  правопорядок и общественную безопасность на территории  Северо-Кавказского региона  Российской Федерации»

	9. Дети погибших (пропавших без вести),     
умерших, ставших инвалидами из числа:       
	Постановление Правительства Российской Федерации   от 09.02.2004 года № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях              
военнослужащим   и специалистам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим  правопорядок и общественную безопасность на территории  Северо-Кавказского региона  Российской Федерации"       

	9.1. Военнослужащих специальных сил  по обнаружению и пресечению деятельности    террористических организаций и групп, их    лидеров и лиц, участвующих в организации    
и осуществлении террористических акций    на территории Северо-Кавказского региона   Российской Федерации (далее - специальные   силы), состав которых определяется          руководителем Федерального оперативного  штаба по представлению руководителей  оперативных штабов в Республике Дагестан,  Республике Ингушетия, Кабардино-Балкарской  Республике, Карачаево-Черкесской Республике,
Республике Северная Осетия - Алания и    Чеченской Республике, а также военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона  Российской Федерации (далее - силы   Объединенной группировки)                   
	Постановление Правительства Российской Федерации     от 09.02.2004 года  № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях              
военнослужащим и специалистам федеральных  
органов исполнительной  власти, участвующим         
в контртеррористических операциях и обеспечивающим  правопорядок и общественную безопасность на территории  Северо-Кавказского региона  Российской Федерации»   

	проходящих военную службу в воинских частях, учреждениях и подразделениях Вооруженных Сил Российской Федерации (далее - воинские      части), дислоцированных на постоянной основе на территории Республики Дагестан,  Республики Ингушетия и Чеченской Республики,- со дня зачисления в списки и по день   исключения из списков личного состава    воинской части, а прибывшим в составе   воинской части - со дня прибытия в пункт   дислокации                                  
	

	командированных в воинские части,  учреждения и подразделения Вооруженных Сил  Российской Федерации, дислоцированные    на постоянной основе на территории          
Республики Дагестан, Республики Ингушетия   и Чеченской Республики, - со дня прибытия   в эти воинские части и по день убытия из них
	

	направленных в Республику Дагестан,  Республику Ингушетия и Чеченскую Республику в составе воинских частей,подразделений и  групп (в том числе для выполнения задач     по обустройству воинских частей и органов,  дислоцированных на территории Чеченской    Республики), - со дня прибытия и по деньубытия из пункта выполнения указанных задач 
	

	участвующих в контртеррористических  операциях и обеспечивающих правопорядок  и общественную безопасность                 
на административной границе  с Чеченской Республикой в составе воинских  частей, подразделений и групп -   со дня начала и по день окончания  выполнения указанных задач                  
	

	проходящих военную службу в воинских частях, дислоцированных на постоянной основе    на территории Кабардино-Балкарской Республики, Карачаево-Черкесской Республики и Республики Северная Осетия - Алания, - со дня зачисления в списки и по день исключения из списков личного состава воинской части, а прибывших в составе  воинской части - со дня прибытия в пункт дислокации                          
	

	командированных в воинские части, дислоцированные на постоянной основе   на территории Кабардино-Балкарской          
Республики, Карачаево-Черкесской Республики и Республики Северная Осетия - Алания, -  со дня прибытия в эти воинские части  и по день убытия из них                     
	

	направленных в Кабардино-Балкарскую Республику, Карачаево-Черкесскую Республику и Республику Северная Осетия - Алания в составе воинских частей, подразделений и  групп (в том числе для выполнения задач  по обустройству воинских частей и органов,  дислоцированных на территориях указанных   республик) - со дня прибытия в пункт  выполнения указанных задач и по день убытия из него                                     
	

	9.2. Лиц гражданского персонала Вооруженных 
Сил Российской Федерации, сил Объединенной группировки:                                
	Постановление Правительства Российской Федерации  от 09.02.2004 года № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях              
военнослужащим и  специалистам федеральных    органов исполнительной  власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим  правопорядок и общественную безопасность на территории  Северо-Кавказского региона  Российской Федерации»       

	работающих в воинских частях, дислоцированных на постоянной основе на территории Чеченской Республики, - со дня приема на работу и по день увольнения с работы, а прибывших в состав воинской  части - со дня прибытия в пункт дислокации  
	

	командированных в воинские части, дислоцированные на постоянной основе   на территории Чеченской Республики, -       
со дня прибытия в эти воинские части и по день убытия из них                     
	

	направленных в Чеченскую Республику  в составе воинских частей, подразделений и  групп (в том числе для выполнения задач   по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территории Чеченской Республики), - со дня прибытия в пункт  выполнения указанных задач и по день убытия из него                                     
	

	10. Дети погибших (пропавших без вести),  умерших, ставших инвалидами военнослужащих, участвующих в выполнении задач   по обеспечению безопасности и защите граждан
Российской Федерации, проживающих    на территориях Южной Осетии и Абхазии       
	Постановление Правительства Российской Федерации  от 09.02.2004 года № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях              
военнослужащим  и специалистам федеральных  
органов исполнительной  власти, участвующим         
в контртеррористических  операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную 
безопасность на территории  Северо-Кавказского региона  Российской Федерации»       

	11. Дети военнослужащих, выполнявших задачи на территории Северо-Кавказского региона   Российской Федерации и погибших (пропавших  без вести), умерших, ставших инвалидами     в связи с выполнением служебных обязанностей
	Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 года № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях              
военнослужащим   и специалистам федеральных  
органов исполнительной   власти, участвующим         
в контртеррористических  операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную 
безопасность на территории  Северо-Кавказского региона  Российской Федерации»      

	Первоочередное право

	12. Дети сотрудников полиции                
	Федеральный закон от 07.02.2011года № 3-ФЗ        
«О полиции»,  Постановление Правительства Свердловской области   от 05.04.2006 года№ 303-ПП «Об утверждении Положения о порядке организации   внеочередногои первоочередного предоставления мест в образовательных и летних  оздоровительных         организациях»               

	13. Дети сотрудников полиции, погибших  (умерших) вследствие увечья или иного  повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей        
	

	14. Дети сотрудников полиции, умерших вследствие заболевания, полученного  в период прохождения службы в полиции       
	

	15. Дети граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья,      
полученных в связи с выполнением служебных  обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции    
	

	16. Дети граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после  увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья,полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания,  полученного в период прохождения службы   в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции    
	

	17. Дети, находящиеся (находившиеся)  на иждивении сотрудников полиции, граждан Российской Федерации, указанных в пунктах 13 - 17 Приложения № 2  к Административному регламенту              
	

	18. Дети военнослужащих и дети граждан, уволенных с военной службы                  
	Федеральный закон от 27.05.1998 года № 76-ФЗ   «О статусе военнослужащих», Постановление Правительства Свердловской области от 05.04.2006 года № 303-ПП «Об утверждении Положения о порядке организации    внеочередного и первоочередного предоставления мест     в образовательных и летних оздоровительных  организациях»               

	19. Дети из многодетных семей               
	Указ Президента Российской Федерации        
от 05.05.1992 № 431 года «О мерах по социальной поддержке  многодетных семей»,  Федеральный закон от 24.07.1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях  прав ребенка в Российской Федерации»  

	20. Дети-инвалиды и дети, один из родителей 
которых является инвалидом                  
	Указ Президента  Российской Федерации        
от 02.10.1992 года № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»               

	21. Дети одиноких родителей, оказавшиеся    
в трудной жизненной ситуации                
	Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ    "Об основных гарантиях прав ребенка  в Российской Федерации»     

	22. Дети работников дошкольных   образовательных учреждений.
	Постановление администрации   
Нижнетуринского городского округа от 10.04.2013 года № 424 «Об утверждении Положения о порядке комплектования, приема и отчисления детей муниципальных дошкольных образовательных учреждений Нижнетуринского городского округа, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования»


Приложение № 3 
Блок – схема алгоритма 
муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования в Нижнетуринском городском округе»
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Прием документов о постановке ребенка на учет для зачисления       │

│            в учреждение, проверка полноты пакета документов             │

└────────────────┬───────────────────────────────────────┬────────────────┘

                 \/                                      \/

┌─────────────────────────────────┐    ┌──────────────────────────────────┐

│      Регистрация заявления      │    │ Подготовка уведомления об отказе │

│                                 │    │ в постановке ребенка в очередь   │

└──────────────────────────────┬──┘    └──────────────────────────────────┘

                               \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Формирование электронной очереди по каждой возрастной группе       │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Определение свободного количества мест для комплектования учреждения    │

│                          на новый учебный год                           │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Формирование списков детей для предоставления мест в учреждениях     │

│           на заседании комиссии по комплектованию учреждений            │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Утверждение приказом начальника Управления образования списков детей, 
                                                                  которым предоставлены места в учреждениях, направление копий приказа в учреждения │

│ 
└───────────────┬───────────────────────────────────────┬─────────────────┘

                \/                                      \/

┌─────────────────────────────────┐    ┌──────────────────────────────────┐

│      Направление заявителю      │    │Направление заявителю уведомления │

│  уведомления о предоставлении   │    │  о невозможности предоставления  │

│       места в учреждении        │    │    места в новом учебном году    │

│                                 │    │ (с сохранением места в очереди)  │

└──────────────────────────────┬──┘    └──────────────────────────────────┘

                               \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│         Обращение заявителя в учреждение для зачисления ребенка         │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Принятие решения руководителем учреждения о зачислении ребенка      │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Утверждение списочного состава детей приказом руководителя учреждения   │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Информирование заявителей, которым отказано в зачислении в учреждение   │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Предоставление информации в Управление образования о зачисленных детях   │

└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                    \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Восстановление в электронной очереди сведений о незачисленных детях,    │

│                 которые подлежат дальнейшему устройству                 │

└────────────────────────────────────────────────────────────────────────

Приложение № 4
к Административному регламенту

Форма книги учёта детей
	Регистрационный №
	Дата регистрации
	Ф.И.О ребенка, дата рождения, домашний адрес, телефон, Ф.И.О. одного из родителей, контактный телефон 
	Примечание: желаемое дошкольное образовательное учреждение, учебный год.

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 5

Книга учёта выдачи путёвок

	Регистрационный номер путевки
	Дата выдачи путевки
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	В какое учреждение направлен ребенок

	
	
	
	
	


